
РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
СОФИЙСКИГРАДСКИСЪД

ЗАПОВЕД
рд-13-8266

гр.София,01.12.2025 г.

На основание чл. 93, ал. 1 и чл. 148, ал. 2 от Правилниказа

администрациятав съдилищата, предвид ЗаповедN2 РД-08-7897 от
17. I I .2025 г. на председателяна СГС — съдия РусиАлексиев, с която ми е

възложено да го замествам, и на основание чл. 86, ал. I във връзкас чл. 88

от Законаза съдебнатавласт,

НАРЕЖДАМ:
1 . ДА СЕ ИЗВЪРШИ пълна годишна инвентаризация на делата в

служби„Съдебноделоводство”и архиви на Софийскиградски съд за

времетоот 05.01.2026 г. до 23.01.2026 г. включително.
2. За времетона инвентаризациясе ограничаваприемнотовреме,

като справкитепо делата, получаванетона преписии удостоверенияда се
и.звършвавсеки работенден от 09.00 часа до 11.00 часа.

З.Всичкиспрении оставени бездвижение дела с жалбии с молбида
се докладват на председателитена съответните съдебнисъстави.

4. Да се прегледат всички подлежащи на архивиране дела, като
същите бъдатподготвени за архивиране.

5. Дасе направятописи от съответните деловодители на всички
висящи дела по състави. Същитеда се представятна съдиитеза проверкаи
сверяванес отразенитев индивидуалнитеим графициза съдебнизаседания
висящи дела.

6. Съдебнитеделоводители от служба„Съдебноделоводство
Търговскоотделение”да предоставятна съдиите справкаотносно делата
за несъстоятелност с открито производствои етапа на последното,
включително, данните съгласно Приложениеjf2 3.3 за гражданскии
търговски дела към Правилатаза оценка натовареносттана съдиите
/ПОНС/ във връзкас производстватапо несъстоятелност.

7. Презпериодана инвентаризацияне се разрешаваползването на



отпуск от съдебнитеслужители, освен по изключение с изричното
съгласие на прекияръководител.

ВЪЗЛАГАМ изпълнението на заповедта на съдебнитеделоводители
на съответните състави и на съдебнитеархиварив Софийскиградскисъд.

ВЪЗЛАГАМ контролапо изпълнението на заповедта на съдебния
администраторна Софийскиградскисъд.

ЗАДЪЛЖАВАМ ръководителитеслужби„Съдебноделоводство'“
след приключване на инвентаризациятада предоставят на зам.-

председателитеи ръководителина отделения и на съдебнияадминистратор
инвентаризационенопис, обективиращрезултатитеот извършената
инвентаризация.

ВЪЗЛАГАМ на системните администратори от отдел

„Информационнообслужванеи технологии”да публикуватзаповедта на

интернетстраницатаи във вътрешниясайтна съда.
Копие от заповедта да се връчи на: зам.- председателитена СГС

съдия Райна Стефанова, съдия СтефанКюркчиев, съдия Красимир
Мазгалови съдия ИванКоев;съдебнияадминистраторДаниелаИлиева;
началник служби„Съдебноделоводство — Гражданскоотделение

първоинстанционнисъстави”, „Съдебноделоводство Търговско
отделение”, „Съдебноделоводство — Наказателноотделение“,„Съдебни
секретари”;„Статистика”;началник отдел „Информационнообслужванеи
технологии”, завеждащ служби„Съдебноделоводство -- Гражданско

брачнисъстави”, „Съдебноделоводство Гражданскоотделение
— частни жалби и обезпечения”, „Съдебноделоводствоотделение

въззивни състави”, „СъдебноделоводствоГражданскоотделение —

Търговскоотделение — охранителнипроизводства”,„Съдебноделоводство

Досъдебнопроизводство”,„Съдебноделоводство — Адвокатскастая”,
„Регистратура”,„Регистратураза класифициранаинформация", „Архив",

както и на ръководителсектор„Човешкйреёурси”— за сведение и

изпълнение.

СТЕФАН КЧИЕВ
ЗАМ.-ПРЕДСДАТЕЛНА
софийски РАДСКИсъд/съглас„о ЗаповедМ РД-8-7897/I7.l /.2025 г.

на основание чл. 168. ал. от ЗСВ/

ИЗГ(УГВИЛ: К. Жабонова — адм. секретар

6>-1. М!2. чел. [02/ 9219 88: факс 981 37 40:
2

e-mail: cabinelQi.sg.sju.stice.h?


